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Faktura wystawiona w KSEF powinna trafi¢ do Twojego kontrahenta. To w jaki sposéb bedzie to
przebiegato zalezy od statusu kontrahenta. Jezeli Twoim kontrahentem (nabywcg) jest:

1) Polski podatnik posiadajacy polski NIP (zaréwno podatnik VAT czynny, jak i podatnik
zwolniony z VAT)

W tym przypadku nie musisz nic robi¢. Twdj kontrahent otrzyma fakture poprzez KSEF i bedzie mogt jg
pobra¢ po zalogowaniu na swoje konto w Aplikacji Podatnika KSEF

Jezeli jednak chcesz wydac¢ swojemu kontrahentowi fakture w innej formie (np.: w formie wydruku lub
pliku pdf) to pamietaj, iz wydawany dokument musi by¢ opatrzony kodem QR. Zasada postepowania
jest wiec nastepujaca: najpierw wystawiasz fakture w KSEF, czekasz na nadanie numeru KSEF, a
nastepnie udostepniasz kontrahentowi fakture z numerem KSEF i kodem QR. Fakture z numerem KSEF
i kodem QR mozesz pobra¢ w Aplikacji Podatnika (kliknij kolejno ,Faktury” — , Lista faktur”, a nastepnie
znajdz interesujgcy Cie dokument i kliknij na niego. Wybrany dokument(y) mozesz pobraé np.: w pdf
lub wydrukowac.

WAZNE: Nie przesylaj kontrahentowi faktur bez numeru KSEF i kodu QR. Organy podatkowe moga
potraktowac to jako podwojne wystawienie faktur: raz w KSEF, drugi raz w wersji tradycyjnej i zazgdac
od Ciebie dwukrotnego zaptaty podatku.

Dodatkowe informacje: Jezeli chcesz kontrahentowi wydaé¢ dokument potwierdzajgcy dostawe
towarow lub wykonanie ustugi jeszcze przed wystawieniem faktury w KSEF mozesz wydaé mu
,Potwierdzenie transakcji”. Szersze informacje na ten temat znajdziesz w podrecznikach Ministerstwa

Finanséw dotyczacych KSEF.

2) Zagraniczny podmiot nie posiadajacy polskiego NIP, osoba fizyczna bez NIP nie prowadzaca
dziatalnosci, inny podmiot nie posiadajgcy NIP

W tym przypadku musisz uzgodni¢ z kontrahentem sposdb przekazaniu mu dokumentu. Moze to byé
np.: wydruk faktur z kodem QR i numerem KSEF, plik w pdf lub odpowiedni link z dostepem do faktury
KSEF. Pamietaj, ze przekazywany przez Ciebie dokument musi zawieraé nr KSEF i kod QR.

Jezeli wystawiasz faktury w trybie offline24 mozliwe jest wspomnianym kontrahentom wydanie faktury
przed nadaniem numeru KSEF. Taki dokument musi by¢ oznaczony dwoma kodami QR, a wiec konieczne
jest jego wystawienie w oprogramowaniu ktore daje takg mozliwosé.
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3) Zagraniczny kontrahent z polskim NIP

W tym przypadku sprawa jest bardziej skomplikowana. Zgodnie z Objasnieniami Ministerstwa Finanséow
Twoj zagraniczny kontrahent samodzielnie odbierze fakture w KSEF i nie musisz mu jej udostepnia¢ w
inny sposéb, jezeli nie ztozyt Ci zadnego dodatkowego oswiadczenia lub w ztozonym oswiadczeniu
wskazat, ze posiada w Polsce state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i uczestniczyto ono
w tej transakgiji.

Gdyby jednak Twdj zagraniczny kontrahent z polskim NIP ztozyt Ci oswiadczenie, iz nie ma w Polsce
statego miejsca prowadzenia dziaftalnosci gospodarczej lub wskazat, ze ma w Polsce state miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ale nie uczestniczyto ono w tym transakcjach to woéwczas
musisz mu przekaza¢ fakture ustrukturyzowang KSEF w sposdb z nim uzgodniony (np.: w formie
wydruku faktury z numerem KSEF i kodem QR)

WAZNE

Nigdy nie udostepniaj faktury wystawionej w KSEF bez oznaczenia jej odpowiednim kodami QR.
Niewazne komu udostepniasz taka fakture, czy swojemu kontrahentowi, czy organowi administracji
panstwowej (np.: do rejestracji pojazdu), czy innemu podmiotowi zawsze opatrz j3 odpowiednimi
kodami QR. Jezeli udostepniana faktura ma nadany numer KSEF to powinna by¢ ona oznaczona
numerem KSEF i zawierac jeden kod QR.

W niektérych przypadkach mozliwe jest udostepnienie faktury oznaczonej dwoma kodami QR jeszcze
przed nadaniem numeru KSEF. Nie rekomendujemy jednak tego rozwigzania. Ze wzgledu na szybki czas
nadawania numerdw KSEF bezpieczniejsza jest opcja wydawania faktury z numerem KSEF i jednym
kodem QR.
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