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Woystawianie faktur ustrukturyzowanych w KSEF bedzie mozliwe na kilka sposobow:

1) Woystawienie faktury bezposrednio w Aplikacji Podatnika 2.0

2) Wystawienie faktury w oprogramowaniu stuzgcym do wystawiania faktur i wczytaniu do KSEF

3) Wystawianie faktur w oprogramowaniu stuzgcym do wystawiania faktur, ktére automatycznie
bedzie faczyto sie KSEF poprzez API i wysytato faktury.

Wystawienie faktury bezposrednio w Aplikacji Podatnika 2.0

Woystawianie faktur w Aplikacji Podatnika 2.0. jest bezptatne. Aby skorzystac z tej mozliwosci zaloguj sie
do Aplikacji Podatnika 2.0 wersja produkcyjna link Sposdb
logowania omoéwilismy w poprzednich broszurach. Na pasku bocznym kliknij kolejno , Faktury” —
,Wystaw fakture”, a nastepnie uzupetnij poszczegdlne pola faktury (m.in. date wystawienia, rodzaj,
cene iilos¢ sprzedanych towardéw lub swiadczonych ustug, dane sprzedawcy, dane nabywcy, itp. Musisz
wypetni¢ tylko pola obowigzkowe. To czy wypetnisz pola opcjonalne (np.: warunki ptatnosci, dane
podmiotu trzeciego) zalezy od transakcji i Twoich potrzeb.

Gdy skonczy¢ wypetnianie wszystkich pél mozesz zobaczy¢ podglad faktury lub pobrac¢ przygotowany
plik. Klikniecie przycisku ,Wystaw fakture” spowoduje, iz zostanie ona przestana do nadania numeru
KSEF. Od tego momentu (jezeli nie pojawig sie jakies btedy w fakturze) nie bedziesz mogt jej zmienic.
Zanim wiec klikniesz ,Wystaw fakture” upewnij sie, iz prawidtowo wprowadzites wszystkie dane.

Po kliknieciu ,Wystaw fakture” jezeli wszystko bedzie prawidtowo, pojawi sie informacja o nadanym
numerze KSEF. Wystawiong przez Ciebie fakture mozesz zobaczy¢ klikajgc na kolejno ,Faktura” —, Lista
faktur”.

Jezeli wystawiasz co miesigc taka samg fakture mozesz uprosci¢ sposéb wystawiania faktur. Wejdz na
liste faktur, wybierz fakture podobng do tej ktdrg chcesz wystawi¢ a nastepnie kliknij aby jg zobaczyc.
Na wyswietlonej fakturze zobaczy¢ przycisk ,Wystaw podobng”. Po kliknieciu na ten przycisk system
skopiuje Ci informacje z tej faktury na wystawiang fakture. Bedziesz mdgt je oczywiscie odpowiednio
zmodyfikowaé, a nastepnie zatwierdzi¢ wystawiang fakture klikajgc przycisk ,Wystaw fakture”.

W podobny uproszczony sposéb moze wystawic¢ fakture stanowigcg refakture otrzymanej przez Ciebie
faktury. Znajdz na liscie faktur w KSEF, ktérg chcesz refakturowaé, a nastepnie postepuj analogicznie jak
w przypadku powyzej.

Wystawianie faktur w oprogramowaniu zewnetrznym i wczytywanie do KSEF

Mozesz rowniez wystawic¢ fakture w oprogramowaniu do wystawiania faktur. Musi ono umozliwiac
wystawienia faktur ustrukturyzowanych. Jezeli wiec dawno nie aktualizowate$s programu konieczne
moze byc¢ nabycie jego nowej wersji. Nastepnie przygotowang w oprogramowaniu zewnetrznym
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fakture nalezy wyeksportowac z tego programu i wczyta¢ w Aplikacji Podatnika 2.0. (Funkcja ,Faktury”
— ,Weczytaj fakture” i dalej postepuj zgodnie z pojawiajgcymi sie okienkami).

Wystawianie faktur i wysytanie poprzez API

Jezeli Twoje oprogramowanie na to pozwala mozesz skonfigurowac je w taki sposéb aby automatycznie
taczyto sie z API KSEF i wysyfato wystawione przez Ciebie faktury oraz pobierato potwierdzenia nadania
numeru KSEF. Ta opcja zazwyczaj wymaga pomocy informatyka i wigze sie z koniecznoscia wykupienia
dodatkowych funkcji w oprogramowaniu, ale tez w przypadku wiekszej ilosci faktur znaczaco moze
utatwic Ci prace.

Wybdér metody wystawiania faktur zalezy od Ciebie. Mozesz tez czes¢ faktur wystawia¢ wedtug jednej,
a cze$¢ wedtug innej metody. Wazne aby wszystkie faktury dokumentowaty rzeczywiste transakcje iich
faktyczny przebieg oraz byty wystawione w KSEF.
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