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KSEF 2026 – NADANIE UPRAWNIEŃ DLA BIURA RACHUNKOWEGO

WWW.KOSACKA.PL   WWW.DBOPOLSKA.PL


W celu nadania uprawnień dla Biura Rachunkowego wykonaj następujące kroki:
1) Zaloguj się do Aplikacji Podatnika KSEF 2.0 wersja produkcyjna 
Link do logowania do Aplikacji Podatnika https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/login 

2) W bocznym pasku w Aplikacji Podatnika kliknij kolejno: Uprawnienia  Nadaj Uprawnienia.

3) Z rozwijanej listy „Rodzaj uprawnienia” wybierz „Podmiotowi do wystawiania i przeglądania faktur” 
Wpisz:
a) w Pole NIP numer NIP swojego biura rachunkowego ……………………..
b) w Pole Pełna Nazwa jego Nazwę ……………………………………

4) Wyświetli Ci się opcja zaznaczenia Zakresu Uprawnień. Zaznacz odpowiednio:
	Wystawiania faktur
	Nie zaznaczaj

	Z prawem do dalszego przekazywania uprawnień
	Nie zaznaczaj

	Przeglądania faktur
	Zaznacz

	Z prawem do dalszego przekazywania uprawnień 
	Zaznacz



5) Kliknij „Nadaj uprawnienia” i gotowe. Biuro rachunkowe samo nada dalej uprawnienia dla osób, które zajmują się Twoją firmą. 

Szersze informacje na temat logowania, nadawania uprawnień i innych zagadnień związanych z KSEF znajdziesz w naszych innych Broszurach informacyjnych. 

Możesz też ze swoim Biurem rachunkowym ustalić inny wariant lub sposób nadawania uprawnień (np.: również do wystawiania faktur lub nadawany nie dla biura rachunkowego jako podmiotu, ale dla konkretnej osoby, która Cię obsługuje). Powyżej przedstawiony wariant jest wariantem rekomendowanym i najczęściej stosowanym w praktyce. 
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